
怎樣在網上申請市政府的工作 
 
本資料頁解釋了在網上申請市政府工作涉及的步驟。Career Center (就業中心) 的網站地址是： 
 

http://www.seattle.gov/personnel/employment/ 
 

現在就開始：四個步驟 

欲申請市政府工作，請遵循以下四個步驟： 

1．建立您的帳戶 - 此帳戶包含您的個人和聯繫資訊 

2．完成並儲存您的申請 – 請預先完成此項工作並在系統內對其進行儲存 

3．瀏覽市政府的工作張貼 - 查看市政府現有的工作 

4．申請某個工作 - 提交您儲存的申請 
 
步驟 1：創建您的申請帳戶/概述 

第一步是創建包括您的聯繫資訊的申請帳戶/概述。您在此步驟確立一個密碼並表明您是一位外部的申請人

還是一位 City of Seattle(西雅圖市政府)的雇員。 

此處是一些能幫助您建立您的申請帳戶的小技巧。 

• 密碼：您的密碼必須包含至少 8 個字母 

• “儲存和繼續”按鈕：在該過程中，每 10 至 15 分鐘請點擊一次“儲存並繼續”按鈕來儲存您的工

作。這樣可以防止您的操作因超時而被系統暫停執行。（如果您連續 30 分鐘處於非活動狀態，系統會

暫停您的操作）。 

• “儲存”按鈕：“儲存”按鈕可以儲存您的工作階段並幫您返回網站首頁。 

• 按步指示：在工作進行中，請移動您的滑鼠至  來查看按步指示。 
 
在您儲存了您的概述後，系統會引導您回到您的帳戶,即您的個人首頁。該頁儲存有您的聯繫資訊，工作申

請，和您申請的每份工作的清單。 
 
步驟 2：預先創建一個“首要的”工作申請 

預先創建一個“首要的”工作申請，並把它儲存在您的帳戶/首頁來申請市政府的工作。Career 
Center(就業中心)將在您的首頁保存 5 個申請。 

請點擊“創建一個申請”按鈕來創建一個首要的工作申請。請給該申請一個名字或標題（這樣有助於您以

後識別）並輸入： 

• 工作經驗 

• 資格和技能 

• 所受教育 

• 執照和證書 

• 有關您的其他相關資訊 

• 人口統計學資訊 

在申請過程中，請記住點擊“保存並繼續”按鈕！ 
 
接下來，請複製並粘貼一份純文本介紹信和簡歷。在您輸入該資訊後，請點擊“儲存”按鈕來保存其至您

的首頁。 



 

請注意：此時，您只是儲存了您的申請至您的首頁，您還沒有提交您的申請。 

 
步驟 3：流覽工作張貼 

如欲瀏覽市政府現有的工作機會，請點擊瀏覽張貼並向下移動滑鼠查看所有的工作。如欲打開某工作張

貼，請雙擊工作標題。 
 
步驟 4：申請某工作 

如欲申請某工作： 

• 點擊頁面下方的申請按鈕。 

然後，點擊和選擇一個選項框毗鄰的向下箭頭並選擇您較喜歡的申請（如果您有多於一個的申請）。請瀏

覽預覽框內的文字。 
• 向下移動滑鼠並完成問卷（如果存在），推薦人資訊（可選項）和驗證您已經閱讀了雇傭先決條

件。 
 
點擊提交。一個資訊框會出現，上面寫有： 

• 您就要提交您的申請 

• 您將在網上收到確認 

• 您的申請將顯示在您的提交歷史內  

點擊 OK 來完成提交申請。您將收到電子郵件確認來通知您我們收到了您的申請。 

祝賀您！您已經完成了該過程並提交了您的申請。您的首頁將出現，並且您的申請將被列於您提交的申請

部分。 
 
免費互聯網網站 

為了方便您，西雅圖市為您提供免費電子信箱站點的鏈接。我們決非贊同或推薦這些站點。 

• Bigfoot 

• Hotmail 

• GMail 

• Yahoo Mail 

• "Top Twelve Free E-Mail Services" - A Review （“前十二名免費電子信箱服務”- 回顧） 

 
書面申請 

如果您願意，您可以提交一份書面的申請。請到位於西雅圖市中心700 5th Avenue的Seattle 
Municipal Tower54樓索取並填妥後繳交該處，或者郵寄您的申請至the City of Seattle Personnel 
Department, PO Box 34028, Seattle, WA 98124-4028。 


